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Secretaria administrativa para Grupo de
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BC/A/14/003

Se busca:

Secretaria administrativa para el Grupo de Investigacion en

Genética y Control de Diabetes y Enfermedades Endocrinas del
Instituto de Investigacion Sanitaria BioCruces

Se requiere:

e Titulacién exigible FPIlI 6 Diplomatura

e Experiencia minima demostrable de 5 afos en gestién de tareas administrativas de
documentacién de proyectos de investigacion de endocrinologia y diabetes

Se valora:

e Diplomaturas, Graduado Social u otras similares

e Conocimientos de la documentacion de gestion de investigacién sanitaria, especificamente
en el area de Endocrinologia y Genética

e Experienciay conocimiento del ambito sanitario

e Experiencia en otras areas de gestion, como recursos humanos, tratamiento de facturas, etc.

e Tareas a realizar:

e Labores de Gestion de Fondos de Investigacion, labores de Logistica y organizacion de
investigacion

e Ayuda en la preparacion de las Memorias Econdmicas de los Proyectos Cientificos y soporte
en la Confeccién de memorias Cientificas

e Coordinacion y organizacién de agendas y reuniones

e Otreas tareas generales de apoyo en los proyectos de investigacion, que requiera el
Coordinador del Grupo de Investigacion
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e Se ofrece:

e Contrato: Indefinido
e Jornada: Parcial 30 y media horas semanales (1592 horas anuales jornada completa)
e Retribucién bruta anual estimada: 22.128,68 €

e Lugar de trabajo: Grupo de Investigacion en Genética y Control de Diabetes y Enfermedades
Endocrinas del Instituto de Investigacidn Sanitaria BioCruces

e Fechade inicio prevista: Inmediata

e El trabajador debera ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en
cuanto a la dedicacion, funcién que debe desempeiiar, horario y vacaciones.




