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Apoyo administrativo para dar soporte a la
unidad de estudios clinicos del lIS
Biocruces Bizkaia

® Se busca:

Profesional para apoyo administrativo del Instituto de
Investigacion Sanitaria Biocruces Bizkaia.

® Serequiere:

e Estar en posesion preferentemente de titulacidon de FPIl, Técnico superior
Administraciéon y Gestion.

e Experiencia minima de 3 anos en puestos similares.

e Ingles minimo B2.

® Se valora:

e Experiencia en puestos de recepcidon, atencidn a visitas, organizaciéon de
reuniones y en general puestos que requieran trato con profesionales.

e Experiencia en tareas administrativas.
e Experiencia en el sector biosanitario de investigacion

e Persona responsable de frato agradable, empdtica, con iniciativa,
polivalente, metddica y organizada.

e Actitud proactiva, habilidades de gestion y planificacion y orientacién a la
resolucién de problemas

e Certificado de minusvalia minimo 33%

e Tareas arealizar:

e Recepcion, registro y atencién de visitas a la unidad de estudios clinicos del IIS
Biocruces Bizkaia, asi como a las demads dreas instaladas en el edificio.

e Contfrol de accesos, identificacion de incidencias, ayuda en la gestion de
almacenes, en el edificio de Biocruces I

e Apoyo administrativo al drea de estudios clinicos.

e Supervision de los espacios en general del edificio.

e Atencidn a pacientes de ensayos y de otras plataformas y proyectos del IS
Biocruces Bizkaia
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® Se ofrece:

e Contrato: temporal.

e Duracién: 1 afo prorrogable.

¢ Jornada: Jornada Completa (1592 horas anuales).

e Retribucion bruta anual estimada: Entre 17.675 € y 20.000 € brutos anuales €.
e Lugar de trabgjo: IIS Biocruces Bizkaia.

¢ Fecha de inicio prevista: Inmediata.

El trabajador deberd ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro,
en cuanto a la dedicacion, funcidén que debe desempeiar, horario y vacaciones.

La formalizacion de la solicitud se deberad realizar a través de la web de la Bolsa
de Empleo del IIS Biocruces-Bizkaia, utilizando el curruculum viate normalizado.

https://www.biocrucesbizkaia.org/web/biocruces/empleo

® Bolsa de empleo:

Los candidatos a esta convocatoria se incluirdn en una Bolsa de Empleo que se podra
considerar para posteriores requerimientos de perfiles de similares caracteristicas.
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