wtruces

Perfil del Puesto de Trabajo
(REF. BC/E/14/001-9)

e Se busca:

. Secretaria Técnica de apoyoO para el Instituto de Investigacién Sanitaria
BioCruces

e Se requiere:

e Titulacién media o superior.
e Experiencia minima de 2 afios en puesto de Secretaria Técnica en el ambito de la Salud

e |diomas: Inglés

e Se valora:

e Conocimiento y experiencia en gestion de proyectos y Ensayos Clinicos

e Conocimiento de ofimatica, disefo grafico y manejo de base de datos

e Experiencia profesional en gestiébn administrativa, contabilidad en el &mbito sanitario
e Experiencia de Comunicacion en el ambito de la Salud y Redes Sociales

e Conocimiento y experiencia en el manejo de programas informaticos de gestiéon de
Institutos de Investigacion

e Formacion posgrado

e Conocimiento en gestion de procesos y normativa de calidad (Normas ISO)

e Tareas a realizar:

e Este puesto dara apoyo técnico y administrativo a diferentes areas de gestion del Instituto
de Investigacién Sanitaria, tales como Formacién, Gestion de proyectos, EECC,
comunicacion....

e Preparacion y divulgacion de presentaciones, folletos, comunicaciones y otras labores de
difusion del Instituto
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e Colaboracién en preparacion de Memorias, registros y otras tareas que requiere la Direccion
de Instituto de Investigacién Sanitaria

e Se ofrece:

e Contrato: Temporal
e Duracion: 1 afio (prorrogable)
e Jornada: completa (1614 horas anuales)

e Retribucién bruta anual estimada: la retribucién se asignara en funcién de la dedicacién y
valia del candidato ( experiencia y formacién) y su idoneidad para el puesto ofertado.

e Lugar de trabajo: Instituto de Investigacién BioCruces .
e Fechade inicio prevista: Inmediata

e El trabajador debera ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en
cuanto a la dedicacion, funcién que debe desempeiiar, horario y vacaciones.

e Bolsa de Empleo:

Los candidatos a esta convocatoria se incluiran en una Bolsa de Empleo que se podra
considerar para posteriores requerimientos de perfiles de similares caracteristicas.

AX01/P0.04-PR.01.01

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES COPIA NO CONTROLADA, COMPROBAR LA VERSION EN LA INTRANET




