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Perfil del Puesto de Trabajo 

(REF. BC/E/14/001-9 ) 

 Se busca:  

 Secretaría Técnica de apoyo  para el Instituto de Investigación Sanitaria 

BioCruces 

 

 Se requiere: 

 Titulación media o superior. 

 Experiencia mínima de 2 años en puesto de Secretaría Técnica en el ámbito de la Salud 

 Idiomas: Inglés 

 

 .Se valora: 

 Conocimiento y experiencia en gestión de proyectos y Ensayos Clínicos  

 Conocimiento de ofimática, diseño gráfico y manejo de base de datos  

 Experiencia profesional en gestión administrativa, contabilidad en el ámbito sanitario 

 Experiencia de Comunicación en el ámbito de la Salud y Redes Sociales  

 Conocimiento y experiencia en el manejo de programas informáticos de gestión de 

Institutos de Investigacion  

 Formación posgrado 

 Conocimiento en  gestión de procesos y normativa de calidad (Normas ISO)  

 

 Tareas a realizar: 

 Este puesto dará apoyo técnico y administrativo a diferentes áreas de gestión del Instituto 

de Investigación Sanitaría, tales como Formación, Gestión de proyectos, EECC, 

comunicación…. 

 Preparación y divulgación de presentaciones, folletos, comunicaciones y otras labores de 

difusión del Instituto  
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 Colaboración en preparación de Memorias, registros y otras tareas que requiere la Dirección 

de Instituto de Investigación Sanitaría 

 Se ofrece: 

 Contrato: Temporal 

 Duración: 1 año  (prorrogable) 

 Jornada: completa (1614 horas anuales) 

 Retribución bruta anual estimada: la retribución se asignará en función de la dedicación y 

valía del candidato ( experiencia y formación) y su idoneidad para el puesto ofertado. 

 Lugar de trabajo: Instituto de Investigación BioCruces . 

 Fecha de inicio prevista: Inmediata 

 El trabajador deberá ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en 

cuanto a la dedicación, función que debe desempeñar, horario y vacaciones. 

 

 Bolsa de Empleo: 

Los candidatos a esta convocatoria se incluirán en una Bolsa de Empleo que se podrá 

considerar para posteriores requerimientos de perfiles de similares características. 


