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Profesional Técnico para la Unidad de 

Gestion Económica del IIS Biocruces 

Bizkaia 

 Se busca:  

Profesional Técnico para dar apoyo a la Unidad de Gestión Económica en el Instituto 

de Investigación Sanitaria Biocruces Bizkaia 

 Se requiere: 

 Titulación de Técnico Superior en Administración y Finanzas o grado en ADE.  

 Que no hayan transcurrido más de cinco años desde la terminación de los 

estudios. En caso de poseer certificado discapacidad, que no hayan 

transcurridos más de siete años 

 Ofimática: dominio a nivel de usuario 

 

 Se valora: 

 Experiencia en puestos administrativos (0 - 15) 

 Experiencia facturación de servicios (0 - 20) 

 Conocimiento de contabilidad (0-20) 

 Inglés B1 o similar (0 - 25) 

 Manejo de programas de gestión (0 - 10) 

 Certificado de discapacidad mínimo 33% (0 - 10) 

 

Si el proceso precisara la realización de entrevistas personales, estas podrán realizarse 

tanto por medios presenciales como telemáticos 

 Tareas a realizar: 

 

 Gestión y trámite de facturas de la Unidad de Ensayos con supervisión del 

responsable  

 Gestión y trámite de facturas de otras Plataformas con supervisión del 

responsable 

 Seguimiento de presupuestos aprobados y de actividad de ensayos realizada  

 Seguimiento de cobros y reclamo de impagos 

 Gestión documental  

 Colaboración con el resto de departamentos en especial con la Unidad de 

Ensayos  

 Otras tareas encomendadas por la Dirección 
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 Se ofrece: 

 Contrato: Indefinido 

 Jornada: 100% de jornada 

 Retribución bruta anual estimada: 18.879 – 21.363 € brutos anuales. La 

retribución se asignará en función de la dedicación y valía del candidato 

(experiencia y formación) y su idoneidad para el puesto ofertado 

 Lugar de trabajo: Instituto de Investigación Sanitaria Biocruces - Bizkaia  

 Unidad o servicio: Unidad de Gestión Económica 

 Fecha de inicio prevista: Inmediata 

 

El trabajador deberá ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en 

cuanto a la dedicación, función que debe desempeñar, horario y vacaciones. Los 

candidatos a esta convocatoria se incluirán en una Bolsa de Empleo que se podrá 

considerar para posteriores requerimientos de la Unidad de Recursos humanos  

 

 Bolsa de empleo: 

La formalización de la solicitud se deberá realizar a través de la web de Empleo del IIS 

Biocruces-Bizkaia: https://www.biocrucesbizkaia.org/web/biocruces/empleo 

No se presentará documentación en papel. Toda la documentación se presentará 

telemáticamente utilizando esta página Web.  

IMPRESCINDIBLE rellenar el Curriculum Normalizado de nuestra entidad y adjuntar un 

CV personal y toda la documentación acreditativa de lo consignado en el CV (otros 

títulos, nivel de idiomas…) en formato Pdf. La falta de Curriculum normalizado, CV 

personal y otra documentación supondrá la no evaluación de la candidatura.  

Se recomienda utilizar los buscadores Google Chrome o Mozilla Firefox para realizar la 

solicitud. 

IIS BIOCRUCES BIZKAIA se compromete con los principios de reclutamiento y 

transparencia basados en méritos (OTM-R), de acuerdo con los requisitos del Sello 

HRS4R 
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