
  
 
 

BIOEF – 18 de marzo de 2022 

 
Torre del BEC (Bilbao Exhibition Centre) 
Ronda de Azkue, 1 48902 Barakaldo  
T +34 94 453 85 00 · F +34 94 453 04 65 
ofertas@bioef.org 
bioef.org 

 

 

La Fundación Vasca de Innovación e Investigación Sanitarias BIOEF, busca:  

Administrativo/a para colaborar en el Biobanco Vasco.  

Ref.: 040000_IT2-SF.mdf 

 

Tareas a realizar: 

 Gestión administrativa (incluido seguimiento) de los convenios de trasvase de 

muestras. 

 Elaboración de presupuestos de las solicitudes para el procesamiento y 

almacenamiento de la muestra. 

 Mantenimiento de las bases de datos de las aplicaciones informáticas de gestión de 

la actividad del biobanco. 

 Realizar las actividades administrativas que se precisen en la ejecución de los 

procesos o proyectos desarrollados en el biobanco. 

 

Se requiere: 

 Titulación de formación profesional en el ámbito de la gestión administrativa.  

 

Se valorará: 

 Experiencia en gestión administrativa. 

 Experiencia en gestión administrativa en el ámbito de la gestión de muestras 

biológicas. 

 Experiencia en gestión administrativa en I+D+i. 

 Formación en Sistemas de Gestión de Calidad. 

 Experiencia en gestión de compras. 

 Idiomas: inglés y euskera. 
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Documentación a presentar 

 Curriculum Vitae. Imprescindible, para que sea tenida en cuenta, indicar la 

experiencia profesional en formato: fecha inicio y fecha fin (día, mes y año) de cada 

uno de los contratos y detallar el ámbito de la experiencia. 

 Copia de la titulación de formación profesional en el ámbito de la gestión 

administrativa. 

 Informe de la vida laboral (www.seg-social.es). 

 Documentación acreditativa de la formación en Sistemas de Gestión de Calidad. 

 Certificado del perfil lingüístico o título homologado acreditativo de nivel (euskera 

y/o inglés). Adjuntar el título del máximo nivel que se pueda acreditar. 

 

Se ofrece: 

 Contrato temporal para cubrir una ausencia derivada de una incapacidad 

temporal.  

 Jornada: Completa (35 horas). 

 Retribución bruta anual estimada: 27.037 €.  

 Lugar de trabajo: Barakaldo, Fundación BIOEF. 

 Fecha de inicio prevista: Inmediata. 

 

 

Abstenerse todas aquellas personas que no cumplan los requisitos. 

 

Fecha límite presentación de candidaturas: 25 de marzo de 2022. 

 


