
                                        

                                                                                                                                                                                              

 

Profesional Técnico para la Unidad de 

Recursos Humanos en el Área de Gestión 

del IIS Biocruces Bizkaia 

 Se busca:  

Profesional Técnico para dar apoyo a la Unidad de Recursos Humanos en el Instituto de 

Investigación Sanitaria Biocruces Bizkaia  

 Se requiere: 

 Titulación minina en formación profesional Superior en Administración y Finanzas 

o con competencias profesionales equivalentes 

 Experiencia mínima de dos años en gestión de nóminas de Recursos Humanos 

en Pymes con un mínimo de 50 contratados laborales o en área laboral de 

asesoría de empresas 

 Se valora: 

 Experiencia laboral en confección de nóminas, gestión de seguros sociales e 

impuesto IRPF en los últimos dos años (0 - 25) 

 Experiencia en confección de presupuestos de costes laborales en los últimos 

dos años (0-25) 

 Manejo de programas de gestión de Recursos Humanos (0 - 45) 

 Certificado de discapacidad mínimo 33% (0 - 5) 

 Tareas a realizar: 

 

 Gestión de nóminas supervisada por la persona Responsable de la Unidad 

 Tramitación con Tesorería General de la Seguridad Social, Sistema RED 

(Afiliación, Cotización, I.Ts y bonificaciones de S.S.,….) 

 Elaboración trimestral y anual del impuesto IRPF 

 Elaboración de Presupuestos de Costes de Contratos laborales 

 Gestión de datos y documentación relativa a los Recursos Humanos del 

Instituto  
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 Se ofrece: 

 Contrato: Indefinido 

 Jornada: 100% de jornada 

 Retribución bruta anual estimada: 21.745 – 22.447 € brutos anuales. La 

retribución se asignará en función de la dedicación y valía del candidato 

(experiencia y formación) y su idoneidad para el puesto ofertado 

 Lugar de trabajo: Instituto de Investigación Sanitaria Biocruces - Bizkaia  

 Unidad o servicio: Unidad de Recursos Humanos 

 Fecha de inicio prevista: Inmediata 

 

El trabajador deberá ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, 

en cuanto a la dedicación, función que debe desempeñar, horario y vacaciones. 

Los candidatos a esta convocatoria se incluirán en una Bolsa de Empleo que se 

podrá considerar para posteriores requerimientos del proyecto 

 Bolsa de empleo: 

La formalización de la solicitud se deberá realizar a través de la web de Empleo del IIS 

Biobizkaia: https://www.biocrucesbizkaia.org/servicios/trabaja-con-nosotros 

No se presentará documentación en papel. Toda la documentación se presentará 

telemáticamente utilizando esta página Web.  

IMPRESCINDIBLE rellenar el Curriculum Normalizado de nuestra entidad y adjuntar un 

CV personal, la vida laboral y la titulación académica en formato PDF. NO SE 

EVALUARÁN las candidaturas que no cumplan los requisitos de la oferta, que no hayan 

presentado toda la documentación solicitada o en el formato requerido. Los títulos 

académicos otorgados por entidades extranjeras deben estar homologados en 

España. 

Se recomienda utilizar los buscadores Google Chrome o Mozilla Firefox para realizar la 

solicitud. 

IIS BIOBIZKAIA se compromete con los principios de reclutamiento y transparencia 

basados en méritos (OTM-R), de acuerdo con los requisitos del Sello HRS4R. 
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