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e Investigacion Sanitarias

BIOEF - 24 de abril de 2012

OFERTA BIOEF

La Fundacion Vasca de Innovacion e Investigacion Sanitarias

BIOEF, busca: Técnico/a Administrativo/a y de Gestiéon para labores de
apoyo en O+Saik, oficina de recién constitucion en la Fundaciéon de

Investigacion e Innovacion Sanitaria BIOEF.

Ref.: OSAIK

Se requiere:

e Formacion y conocimiento en Administracién y Gestion.
* Nivel académico, preferentemente; diplomado/a, aunque se valorard segun
experiencia y adecuacién al puesto.

Se valorara:

e Experiencia en Gestidon Econdmico-Administrativa.

e Experiencia en calidad, gestidén de proyectos, procesos de mejora e innovacion.
¢ Conocimientos de herramientas ofimaticas.

¢ Dominio de idiomas, preferentemente inglés y euskera.

e Experiencia en manejo de redes sociales.

Tareas a realizar/ Funciones:

e Apoyo en la gestidon de contratos de Ensayos Clinicos.

e Apoyo en los procesos de facturacion.

¢ Apoyo en el proceso de Evaluacion de Ensayos Clinicos.

¢ Interlocucion con distintos profesionales que colaboran con la Oficina (informacién de
la actividad de O+saik, forma de proceder, resolucion de dudas, situacion de tramites
con la Oficina).

e Realizaciéon de distintos tramites con relacion a la Gestion de llamadas vy
envios/recepcion de documentacion y archivo administrativo.
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e Elaboracidn de documentacidon e informes (presentaciones, informes situacién vy
seguimiento, actualizacion noticias web del area O+Saik).

e Gestién de Agendas del Equipo de O+Saik.

e Seguimiento y control de hitos.

En general, son labores de apoyo para una Ofi@n@esbtion de Ensayos Clinicos de
reciente creacion y en crecimiento.

Se ofrece:

- Contrato
- Duracion estimada: Un afio prorrogable
- Jornada: Completa

- Retribucion: Se atribuird en funcidén de la valia del candidato y su idoneidad para
el puesto ofertado

- Lugar de trabajo: Sondika (Fundacion Vasca de Innovacién e Investigacion
Sanitarias)

Fecha limite presentacion de candidaturas: 5 de mayo de 2012

La informacién serd tratada conforme la Ley 15/1999 de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de caracter personal.
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