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Perfil del Puesto de Trabajo 

(REF. PI13/00587 ) 

 Se busca:  

 Técnico de Apoyo para colaborar en un proyecto de investigación titulado: 

“Evaluación de la efectividad de un sistema de vigilancia sobre las tasas de infección 

nosocomial en recién nacidos de muy bajo peso” del Grupo de investigación de 

Neonatologia del Instituto de Investigación Sanitaria BioCruces  
 

Este contrato será financiado con ayuda PI13/00587 cofinanciado por el 

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 

 Se requiere: 

 Titulado Medio preferiblemente en rama de Administración y similares 

 Experiencia en la gestión administrativa de procesos en el ámbito sanitario 

 Sólidos conocimientos de ofimática en general y del paquete informático Office (Word, 
Excel, Access, PowerPoint, Outlook) en particular. Además de conocimientos en la gestión de 
páginas web 

 Buen nivel de inglés (escrito y hablado)  

 Imprescindible que el/la candidato/a no tenga vinculación funcionarial, estatutaria o laboral 
con los organismos participantes o que se puedan incorporar al proyecto a lo largo del 
tiempo previsto (Organismos Publicos sanitarios) 

 .Se valora: 

 Conocimientos y experiencia en el manejo de la documentación clínica y de archivo 

 Conocimientos de gestión de los procesos de recogida de datos 

 Conocimientos de aplicaciones informáticas de gestión de citas y atención al cliente 

 Experiencia en el manejo de bases de datos (encuestas de salud, mortalidad,etc) y en el uso 
de paquetes estadísticos (SPSS, STATA, etc...) 

 Experiencia en la administración de proyectos nacionales e internacionales 

 Se valorará titulación específica C1 en Ingles 

 Tareas a realizar: 

 Apoyar a la coordinación de todos los centros participantes en el estudio 

 Colaborar en la elaboración, edición  y envío de documentos e informes  generados en el 

proyecto 

 Organizar y controlar el flujo de informes, encuestas y otros documentos, así como la 

mecanización de datos en gestores como Access Excel y/o SPSS 
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 Gestionar todas las tareas administrativas relacionadas con la aprobación y seguimiento del 

estudio ante los Comités de Ética de Investigación Clínica 

 Colaborar en la monitorización y validación electrónica de los datos generados por el 

estudio 

 Comunicación telefónica, por e-mail etc. con los diferentes investigadores nacionales y 

colaboradores internacionales relacionados con la actividad investigadora 

 Se ofrece: 

 Contrato: Temporal 

 Duración: 1 año (prorrogable) 

 Jornada: Jornada Parcial 50% (1614 horas anuales Jornada Completa) 

 Retribución bruta anual estimada: 18.490 € brutos anuales Jornada Completa 

 Lugar de trabajo: Instituto de Investigación BioCruces  

 Fecha de inicio prevista: Inmediata 

 El trabajador deberá ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en 
cuanto a la dedicación, función que debe desempeñar, horario y vacaciones. 

 

 Bolsa de Empleo: 

Los candidatos a esta convocatoria se incluirán en una Bolsa de Empleo que se podrá 

considerar para posteriores requerimientos de perfiles de similares características. 


