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Fundacién Vasca de Innovacion
e Investigacién Sanitarias

OFERTA BIOEF

La Fundacion Vasca de Innovacion e Investigacion Sanitarias

BIOEF, busca: FP II/Ciclo Formacién Grado Superior o titulaciéon universitaria

preferentemente en Ciencias del Trabajo.
Ref.: RRHH-2015

Se requiere:
- Conocimientos de gestion de RRHH
- Sélidos conocimientos de Word, Excel, Internet

- Experiencia en funciones similares

Se valorara:

- Capacidad organizacion y gestion eficaz de informacién/documentacién

- Conocimiento herramientas informaticas de gestion de RRHH

- Conocimientos de prevencion de riesgos laborales

- Conocimiento Euskera medio/alto

- Iniciativa, responsabilidad, capacidad de organizacion, planificacion y trabajo en

equipo.

Tareas a realizar:

- Actualizacién bases de datos.

- Actualizacion de documentos de procedimientos normalizados de trabajo del
Departamento.

- Actualizacion de bases de datos de prevencion de riesgos laborales.

- Gestion administrativa: documentacién y archivo

- Redaccion informes, cumplimentacion de encuestas de recogida de datos de tipo
estadistico.

- Elaboracién de certificados para el personal contratado.

- Apoyo en las tareas diarias del departamento.

Se ofrece:

- Contrato temporal por acumulacién de tarea (5 meses).

- Jornada: 30 horas semanales.

- Retribucién bruta anual estimada: 19.880€.

- Lugar de trabajo: Fundacién Vasca de Innovacion e Investigacion Sanitarias. Barakaldo.

- Fecha de inicio prevista: Inmediata.

Fecha limite presentacion de candidaturas: 14 de abril de 2015.
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La informacién serd tratada conforme la Ley 15/1999 de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de caracter personal.



