BioCruces

® HEALTH RESEARCH
INSTITUTE

Perfil del Puesto de Trabajo

e Se busca:

Titulado superior para el Area de Gestion y Organizacién del
Instituto de Investigacion Sanitaria BioCruces

e Se requiere:

- Titulado superior en Ciencias Sociales ( preferentemente Economia, doble grado Derecho-
Economia o Derecho)

- Experiencia minima de dos afios en gestion de Recursos Humanos.

e Se valora:

- Experiencia en gestién de recursos humanos.

- Formacién especifica en relaciones laborales, normativa, seguridad y salud laboral.
- Formacioén y experiencia en contabilidad y finanzas

- Conocimiento y experiencia en software de gestiéon para Institutos de Investigacion

- Conocimiento y experiencia en gestion econ6mica y seguimiento de proyectos de
investigacion.

- Conocimiento de herramientas de calidad.
- Formacion relacionada con el area de gestién tanto a nivel econémico como de proyectos.

- Conocimientos de idiomas

e Tareas a realizar:

- Apoyo, asesoramiento y preparacion de convocatorias de personal del Instituto. Gestion
del proceso selectivo y tramitacion de la contratacion. Coordinacién con Asesorias
necesarias para el desarrollo de las funciones.

- Tramitacidény colaboracion en el resto de tareas asociadas a la contratacion (altas, bajas,
incidencias, cotizaciones.)

- Conocer y manejar la normativa asociada a la gestién de personal.
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- Asesoramiento y colaboracién en la gestién de estancias de personal, asi como en las
incidencias e integracién del personal contratado y adscrito al Instituto.

- Gestion y Seguimiento de proyectos de contratacién de personal

- Gestion de datos del personal del Instituto: solicitud, recopilacién, mantenimientoy
actualizacion .

- Responsable del desarrollo, gestidn y actualizacidn de los procedimientos para el
adecuado funcionamiento de la gestién del proceso de Gestion de RRHH.

- Colaboracién en el desarrollo e implementacidn de los procedimientos necesarios para la
obtencion del logo “"HR Excelence in Research”.

- Colaboracién con el resto de las Unidades de Gestién del Instituto.

- Otras tareas que le sean encomendadas por la Direccién.

e Se ofrece:

- Contrato: Temporal
- Duracién: 1 afio (prorrogable)
- Jornada: completa (1614 horas anuales)

- Retribucién bruta anual estimada: La retribucién se asignara en funcion de la dedicacion y
valia del candidato (experiencia y formacién) y su idoneidad para el puesto ofertado.

- Lugar de trabajo: Instituto de Investigacion BioCruces.
- Fechade inicio prevista: Inmediata

- El trabajador debera ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en
cuanto a la dedicacion, funcion que debe desempenar, horario y vacaciones.

e Bolsa de Empleo:

Los candidatos a esta convocatoria se incluiran en una Bolsa de Empleo que se podra
considerar para posteriores requerimientos de perfiles de similares caracteristicas




