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instituto de investigacioéon

DESCRIPCION PUESTO DE TRABAJO:

PROYECTO: CURSO POLIKALTE
UBICACION: SALA POLIKALTE EN EDIFICIO ARANZAZU DEL HOSPITAL DONOSTIA (GIPUZKOA).
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:
¢ Organizacion y gestion curso Polikalte (fase presencial):
e Estructuracion y programacion del curso.
e Gestion de participacion del profesorado y alumnos.
e Atencion telefonica y electronica.
e Gestiéon de infraestructura y material necesario para clases, talleres y aulas de simulacion
clinica.
e Organizacion, disefio y mantenimiento de la plataforma online del curso.

e En general, todo tipo de tareas de apoyo en la organizacion de los cursos.

COMPETENCIAS NECESARIAS PARA EL PUESTO DE TRABAJO:

FORMACION

Formacion profesional Grado superior (rama Administrativa FP Il1) o Diplomada en ISSA.

EXPERIENCIA

Experiencia minima de 2 afios en puesto similar al ofertado.

APTITUDES

Informatica:
- Conocimientos de informéatica (ofimética a nivel de usuario).

- It txartela.
- Manejo avanzado de gestion de cursos online via moodle.
e Idiomas (posesion de titulos acreditativos)
- Nivel alto de inglés a nivel hablado y escrito.
- Valorable conocimientos basicos- medios de francés.
e Conocimiento avanzado en la gestion de cursos de formacion académica.
e Manejo en el ambito de las relaciones publicas y habilidades en técnicas de coordinacion.
e Persona dindmica y versatil con actitud proactiva.

¢ Facilidad de trato y comunicacion.

CONDICIONES CONTRACTUALES:

Se ofrece un contrato de 4, 5 meses con posibilidad de prorroga siempre y cuando se prorrogue la duraciéon
del proyecto y exista financiacion suficiente para la continuidad del contrato de trabajo.

Tipo de Jornada: Jornada parcial (20 horas/ semana).

Fecha prevista de alta: Mediados de octubre (a concretar segun la disponibilidad de los cursos).

Salario: 10.000€ bruto afio (segun valia del candidato).

Fecha limite recepcién de CV: 20/09/2011

IMPRESCINDIBLE APLICAR A LA OFERTA A TRAVES DEL PORTAL WEB DE BIODONOSTIA :

http://www.biodonostia.org. Las candidaturas en papel o via correo electronico no seran aceptadas.



http://www.biodonostia.org/sarrera.php?P=Portal%20de%20Empleo

