1D . ADMINISTRATIVO REF: PT13/0002/0025
~~ BioDonostia ENSAYOS CLINICOS

(CLINICAL TRIAL ASSISTANT)

Fecha: 08/01/2014

DESCRIPCION PUESTO DE TRABAJO:

Area de Investigacién: AREA DE APOYO A LA INVESTIGACION -BIODONOSTIA GESTION-

Unidad: ENSAYOS CLINICOS ASOCIACION INSTITUTO BIODONOSTIA

Ubicacién: INSTITUTO DE INVESTIGACION SANITARIA BIODONOSTIA (SAN SEBASTIAN - GUIPUZCOA)

Funciones y Responsabilidades:

» Coordinacién administrativa de la Unidad de ensayos clinicos (CAIBER, Consorcio de apoyo a la investigacién
biomédica en red).

« Apoyo administrativo a los integrantes de la UCICEC del CAIBER.

» Coordinacién entre los distintos agentes implicados en los ensayos clinicos: investigadores, Comités de Etica,
personal de apoyo, etc., conduciendo la gestion administrativa de de los ensayos.

« Tramitacién de las autorizaciones de los Comités Eticos de Investigacién Clinica (CEICs) y Agencia Espafiola del
Medicamento Y Productos Sanitarios (AEMPS). Seguimiento del proceso.

» Gestién de Contratos con los centros participantes.

» Creacion y mantenimiento de la documentacién esencial del ensayo clinico y archivo del promotor (Trial Master
File).

» Gestién de Contratos de Ensayos Clinicos Independientes

COMPETENCIAS NECESARIAS PARA EL PUESTO DE TRABAJO:

FORMACION

Imprescindible estar en posesion de alguna de las siguientes titulaciones:
e Formacién profesional Grado superior (rama Administrativa FP II).
¢ Diplomatura en ISSA.

« Licenciatura/ diplomatura en el area de Ciencias de la Salud (Enfermeria, Biologia, Farmacia,...).

EXPERIENCIA

Valorable:

« Experiencia en el ambito sanitario.

« Formacion especifica como Administrativo/a de Ensayos Clinicos (CTA)
« Conocimiento de la dindmica y gestion de ensayos clinicos.
Imprescindible:

« Dominio y manejo de los programas de ofimatica.

* Manejo de bases de datos.

APTITUDES

e Buscamos una persona resolutiva y polivalente, con habilidades de organizacién y coordinacién.
« Persona responsable, dindmica y versatil con actitud proactiva.
« Habilidades en técnicas de gestién y comunicacién.

« Valorable conocimientos de inglés y euskera a nivel hablado y escrito.

CONDICIONES CONTRACTUALES:

Se ofrece contrato de 12 meses con posibilidad de prorroga siempre y cuando se prorrogue la duracién del proyecto y
exista financiacion suficiente para la continuidad del contrato de trabajo.
Tipo de Jornada: Completa (35 horas semanales). En horario de 9.00 a 17.00.

Fecha prevista de alta: Enero 2014




Salario: 22.500 € bruto anual (en funcién de la valia y experiencia del candidato).
*Cabe la posibilidad de que la retribucion se atribuya en funcion de la dedicacion y valia del candidato (experiencia
y formacién) y su idoneidad para el puesto ofertado.

El trabajador debera ajustarse a las normas propias de funcionamiento del centro, en cuanto a la dedicacidn, funcién

gue debe desempefiar, horario y vacaciones.

DATOS DE CONTACTO:

IMPRESCINDIBLE aplicar a la oferta a través del portal de empleo de la Web de Biodonostia www.biodonostia.org
Fecha limite recepcion de CV: 23/01/2014




